STOSOWANIE FILTROW, SORTOWANIE, BLOKOWANIE OKIEN,

STYLE, NUMEROWANIE LIST

Nazwisko | .1 Imie | ~ J. polski ~ Matematyka | ~ Fizyka | - Biologia | ~ Srednia |~
Grabowski Jan 5 3 3 4 3,75
Janik Ewa 5 4 5 4 4,50

Tabela do pobrania: tutaj

Aby uzyc filtrow i odszukac¢ dane jakie nas interesujg nalezy:
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Zaznaczy¢ dowolng komarke w tabeli.

Wejs¢ w menu Dane/Filtruj.
Obok tytutéw kolumn pojawig sie strzatki.
Po kliknieciu dowolnej strzatki pojawi sie menu z kryteriami

filtrowania.

Jezeli chcemy wybraé dang informacje, ktéra nas interesuje
(np. kto ma 6 (cel) z matematyki) zostawiamy przy niej ,, ptaszek”.

E
= | Matematyl ~ |

| -_“-l Sortuj od najmnigjszych do najwigkszych

— El Sortuj od najwigkszych do najmnigjszych

— Sortuj wedbug kolordw

Filtry liczb

Wyszuka]

B [Zaznacz wszystka)

r <]
Biologia| ~

Fizyka |~
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Opcja w menu z filtrami — Filtry Liczb/Filtr Niestandardowy — pozwala na wybranie dowolnego filtra jaki
nas interesuje (np. wyszukaj ucznidow z oceng z fizyki wieksza lub réwng 5 (bdb).

Aby wyczyscic filtry i wréci¢ do poczatku nalezy nacisngé w opcjach z filtrami ,, Wyczys¢ filtr”.

Cwiczenie 1. Filtrowanie

1. Skopiujtabele 10 razy do nastepnych arkuszy. PPM na zakfadke arkusza i dale;j:

O NV WN

znacz
Arkusz1 ®

B utworz kopie

W arkuszu 2 wyswietl nazwiska i imiona os6b majgcych ocene dopuszczajaca z fizyki.
W arkuszu 3 wyswietl nazwiska ucznidéw, ktérzy majg z fizyki i biologii oceny wyzsze lub réwne 5.
W arkuszu 4 wyswietl nazwiska uczniow, ktérzy majg najwyzszg ocene z matematyki.
W arkuszu 5 wyswietl nazwiska uczniéw, ktérzy majg srednig wieksza lub réwna 4,00.
W arkuszu 6 wyswietl nazwiska ucznidw, ktérzy majg srednig wiekszg od 4,00 a mniejszg od 5,00.
W arkuszu 7 wyswietl nazwiska uczniéw, ktérzy majg trzy najwyzsze Srednie w klasie.

Zapisz plik jako Uczniowie

Cwiczenie 2. Filtrowanie cd.

1. W arkuszu 8 zastosuj filtr wyswietlajgcy wiersze zawierajgce dane chtopcéw.
2. W arkuszu 9 zastosuj filtr wyswietlajgcy wiersze zawierajgce dane dziewczat.


http://www.th-comp.eu/2kl/dane.xlsx

PRACA W EXCEL

Cwiczenie 3. Sortowanie (menu Dane/Sortuj).

1. W arkuszu 10 wstaw w tabeli na poczatku nowa kolumne z liczbg porzagdkowa uczniéw.
2. Posortuj uczniow wg sredniej
3. Zapisz plik.

Cwiczenie 4. Blokada okien (menu Widok/Zablokuj okienka).

1. W arkuszu 10 zablokuj mozliwo$¢ przewijania wierszy oraz kolumn (pierwszy wiersz, pierwsza kolumna).
2. Zapisz plik
Recenzja Widck Deweloper novaPD

E%@DEE@/

100% Powieksz do Nowe Rozmies¢ Zablok
zaznaczenia okno wszystko okienka

wiekszenie

Cwiczenie 5. Uzywanie styli przy wypetnionych danych (wstazka Style/Formatuj jako tabele).

1. W arkuszu 10 zastosuj na danych dowolny styl
2. Zapisz plik

Ogalne h D

B2 .9 o0 & Formatowanie Formatuj jako  Style
" warunkowe~  tabele~ komorki -

Liczba T Style

Cwiczenie 6. Numerowanie list (Plik/Opcje/Zaawansowane/Edytuj listy niestandardowe. Uzupetniamy
zapis jeden pod drugim i potwierdzamy Dodaj).

1. W pustym arkuszu 11 utwérz w 20 wierszach, w kolumnach A:F listy numerowane:
A: kolejne liczby naturalne (1, 2, 3, 4, .., 20),
B: nazwy kolejnych dni tygodnia (pon, wtorek, ...),
C: nazwy kolejnych miesiecy (styczen, luty, ...),
D: liczby parzyste (0, 2, 4, ...., 20),
E: liczby nieparzyste (1, 3, ..., 19),

F: cyfry rzymskie (1, II, 111, ..., XX).

Opcje sieci Web.,.
| Wiacz przetwarzanie wielowatkowe

Utwarz listy do uzycia podczas sortowania | w sekwencjach wypetniania: | Edytuj listy niestandardowe...

G: usun wpisane listy niestandardowe (I, I, lll,..) z opcji



