Karta informacyjna

Na czerwono zwykty tekst.

Na zielono formant

Imie Nazwisko: Imie i nazwisko
Rodzaj kategorii: Wybierz kategorie
Data szkolenia: Wprowadz date szkolenia
Prowadzacy szkolenie: Wybierz egzaminatora
Petnoletnos¢: Tak

LI Nie

Uwagi: Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ uwagi

Wybér samochodu:

tWybierz samochod, kiérym chcesz kierowac,
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Podpisane:

[Imie i nazwisko]

Czcionka: arial 13

<- Szybkie czesci/ Stowa kluczowe
<- pole kombi

<- selektor dat

<- lista rozwijana

<- pole wyboru, ustawi¢ pod soba
za pomoca tabulatora

<- zwykty tekst, wpis niebieski,
Calibri 14

<- obraz

<- Stowa kluczowe
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Ustawienia danego formantu

hrespondencja Recr.zja Widok Deweloper novaPDF 10 '5;3' Powie

Wiasciwosc formantu zawartosci 7 %
Wiasciwosci Ogdlne
: Tytuk |
Grupu
Taog:
Formanty

| PokaZ jako: |Pole ograniczenia o
§-|-1-|-2-|-3-|-4-|
| Eolor:

- I

stylu do formatowania tekstu wpisanego w pustej kontrolce

Styl: |Domyslna czoionka akapitu

Mowy styl...

Zmiana tta formantu [] Usuf forma

wartoici podczas edytowania zawartosci
Blokowanie

Mie moZna usunad Mgmantu zawartosci

Mie mozna edytowac

anay |

Blokada mozliwosci usuniecia formantu
przez wypetniajgcego formularz

Zmiana koloru czcionki wpisu np. niebieski

Na koncu nalezy zablokowa¢ hastem (123) mozliwosé zmiany w dokumencie
(w tym wypadku pozwoli¢ tylko na wypetnienie formularza)..
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Ochrona



Ogranicz edytowanie ~ %

1. Ograniczenia formatowania

Rozpoczecie wymuszania ochrony ?

Metoda ochrony

Ogranicz formatowanie do

zaznaczonych stylow O Hasto .

[Dokument jest niezaszyfrowany. Zhodliwi uzytkownicy

Ustawienia... moga edytowad plik | usunac hasta),
2. Ograniczenia edycji WprowadZ nowe hasto [opgjonalnie): | ses
| Zezwalaj tylko na tego typu edygje Dla potwierdzenia wprowadz hasto pgagwnie: sss
dokumentu: =

. ! Uwierzytelnianie uzytkownika
|Bezzm|ar1 (tylka do odczytu) |v| [Uwierzytelnieni wiasciciele m

a usuwad ochrone
Przesledzone zmiany dokumentu. Dokument jes

szyfrowany i wlaczono

/zmian ftylko do odczytu) |, Anuluj
mytkownikow, ktarzy beda mogli
dowaolnie je edytowac,

Grupy:
(| Wszysey

Aby odblokowa¢ dokument:

2% Wiecej ugytkownikdw...

Zatrzymaj ochrong
3. Rozpoczynanie wymuszania
Czy cheesz zastosowaf te ustawienia
(poZniej moZna je wytaczyd?

Tak, zacznij wymuszanie ochrony

Podpowiedzi:

1. Wstawianie stéw kluczowych powtarzajgcych sie (np. Imie i Nazwisko):
a) Menu Wstawianie / Szybkie czesci / wtasciwosci dokumentu / stowa kluczowe

b) Stowa kluczowe powinny by¢ we wstawianych miejscach te same
2. Tworzenie formularzy:

https://www.youtube.com/watch?v=7gCop3Bv WA
3. Aby w menu pojawita sie zaktadka Deweloper nalezy:
Na karcie Plik przejdz do menu Opcje/Dostosowywanie Wstgzki.
W obszarze Dostosowywanie Wstqzki oraz Karty gtowne (na rozwijanej liScie) zaznacz pole
wyboru Deweloper.



https://www.youtube.com/watch?v=7gCop3Bv_WA

